Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr /2023
Burmistrza Pilzna

zdnia 31 stycznia 2022r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Powolanej do opiniowania ofert w ramach otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego
zgodnie z zarzgdzeniem Burmistrza Pilzna nr 6 /2023 z dnia 9 stycznia 2023 r.

§1

Do zadan komisji konkursowej nalezy:

1.

e

Analiza 1 ocena zlozonych ofert w oparciu o kryteria okreslone w tresci ogloszenia
o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego.

Sporzadzenie 1 przedlozenie Burmistrzowi Pilzna protokolu, ktéry zawiera wykaz
ocenionych ofert z przypisang im oceng punktowg oraz ewentualnymi uwagami
1 zastrzezeniami.

§2
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania i rozwigzuje sie z chwilag
ostatecznego rozstrzygnigcia i ogloszenia wynikow konkursu.
W sktad komisji konkursowej wchodzi od 3 do 5 0s6b z prawem glosu, w tym:

a) do trzech pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pilznie wskazanych przez Burmistrza
(w tym przewodniczacy komisji),

b) do dwoch os6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art.3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022.1327 tj.)

Do skfadu komisji konkursowej nie moga by¢ powolywani reprezentanci organizacji,
ktore skladaja oferty realizacji zadania publicznego w danym postepowaniu
konkursowym.
Komisja konkursowa moze dziala¢ bez udzialu 0s6b wskazanych w ust. 2 lit. b), jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze 0s6b do skiadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowe;.

c) wszystkie powolane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu.
Do prac komisji konkursowej, przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem
doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedze z dziedziny obejmujgcej tematyke
otwartego konkursu ofert.
Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentow.
Uczestnictwo w komisji konkursowej jest catkowicie nieodplatne i dobrowolne.
Komisja konkursowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk a w razie braku
zgodnosci, wigkszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw, decyduje glos
przewodniczacego komisji konkursowe;j.



10.

(OS]

Komisja konkursowa moze prowadzi¢ postgpowanie konkursowe przy obecnosci co
najmniej 3 oséb.

Czlonkowie komisji konkursowej informowani sa o posiedzeniu komisji konkursowej
z wyprzedzeniem co najmniej trzech dni roboczych.

§3
Pracg komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci —
wiceprzewodniczacy.
Przewodniczacy jest odpowiedzialny =za zapewnienie sprawnego, bezstronnego
1 zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac komisji.
Czlonkowie komisji konkursowej po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert,
wypelniajg o$wiadczenie o bezstronnosci i braku podstaw do wylaczenia z prac komisji,
oraz zobowigzanie do rzetelnego wykonywania swoich obowigzkéw, stanowigce
zalacznik nr 1 niniejszego regulaminu.
Do czlonkéw komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U.2022.2000
t.j.) dotyczgce wyltaczenia pracownika
Niepodpisanie o$wiadczenia wyltacza czlonka komisji z udziahu w jej pracach.
W przypadku wylaczenia cztonka komisji dziala ona w pomniejszonym skladzie, nie
mniejszym niz okreslono w §1 ust. 9

§4

Komisja konkursowa dokona analizy i oceny ofert w ciagu 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
Analiza 1 ocena zlozonych ofert sklada si¢ z dwoch etapéw i odbywa sie
z wykorzystaniem kart oceny na ktore skladaja sie:

a) karta oceny formalnej oferty (zbiorcza)

b) karta oceny merytorycznej oferty (indywidualna)

¢) karta oceny merytorycznej oferty (zbiorcza)
W pierwszym etapie czlonkowie komisji konkursowej dokonuja oceny ofert pod
wzgledem formalnym, oceniajgc kompletno$¢ i poprawnos¢ wypelnienia oferty, poprzez
wypelnienie karty oceny formalnej oferty, ktora stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.
Warunkiem rozpatrzenia oferty konkursowej pod wzgledem merytorycznym jest
spetnienie wymogow formalnych.
ocena merytoryczna ofert dokonana jest indywidualnie przez czlonkéw komisji
konkursowej wedhug przyjetych kryteriow poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow
na karcie oceny merytorycznej oferty stanowigcej zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu
Suma wszystkich punktéw poszczegdlnych kryteriéw skiada sie na ocene koficowa oferty
cztonka komisji.
Ostateczna ocena merytoryczna oferty jest $rednia arytmetyczng ocen poszczegdlnych
cztonkow komisji konkursowej ujgtych na zbiorczej karcie oceny merytorycznej oferty
stanowigce] zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.



Komisja konkursowa moze zada¢ od oferentéw, przedlozenia w okreslonym terminie
dodatkowych wyjasnien, sprostowan lub uzupelnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.
Niedokonanie wyjasnien, sprostowan lub uzupelnien dotyczacych tresci zlozonej oferty
w okreslonym terminie powoduje jej odrzucenie.

§5
. Z przeprowadzonej analizy i1 oceny zlozonych ofert sporzadzany jest protokét
podpisywany przez czionkéw komisji konkursowej, ktory przedktada si¢ Burmistrzowi.
. Protok6t powinien zawiera¢ wykaz wszystkich zlozonych ofert w ramach otwartego
konkursu ze wskazaniem:

a) nazwy oferenta,

b) nazwy zadania,

¢) informacji o pozytywnej badz negatywnej ocenie formalnej,

d) informacji o ztozonych wyjasnieniach, sprostowaniach i uzupelnieniach,

¢) informacji o ocenie merytorycznej wraz z przyznana liczba punktéw,
. Burmistrz po zapoznaniu sig¢ z protokotem dokonuje rozstrzygniecia otwartego konkursu
ofert wraz z okreSleniem wysokosci kwot przyznanych dotacji, w formie zarzadzenia,
w ramach srodkéw zaplanowanych na ten cel w budzecie Gminy Pilzno.
. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3 zawiera wyniki konkursu ofert, w tym:

a) nazwe oferenta,

b) nazwe zadania,

¢) wysokos¢ przyznanych srodkow na realizacje zadania.
Wyniki otwartego konkursu ofert, o ktérych mowa w ust. 4, podaje si¢ do publiczne;
wiadomosci:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej,

b) na stronie internetowej Urzedu,

¢) na tablicy ogloszen Urzedu.
Burmistrz dokonuje rozstrzygnigcia na ktore nie przystuguje odwotanie, w terminie 7 dni
od przekazania protokotu, o ktorym mowa w ust. 1.
. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 3 jest podstawa do zawarcia umowy z wybranym
podmiotem i przekazania dotacji na realizacje zadania.



Zatgeznik Nr |
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

OSWIADCZENIE

o bezstronnoS$ci czlonka komisji konkursowej przy opiniowaniu ofert
oraz zobowigzanie do rzetelnego wykonywania swoich obowigzkéw

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
biorgcymi udzial w otwartym konkursie ofert, ogloszonym w dniu 9.01.2023 r. przez
Burmistrza Pilzna na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury i dziedzictwa narodowego, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$é co do mojej
bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam wytaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d
i 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. 7 2022.1327 tj.).

Deklaruje, ze zapoznatam/em si¢ z kryteriami stosowanymi przy analizie i ocenie
ofert, ktore zostaly okreslone w tresci ogloszenia otwartego konkursu ofert. Ponadto
zobowigzuj¢ sig¢, ze bedeg rzetelnie i obiektywnie dokonywat oceny formalnej i merytorycznej

zlozonych ofert, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

(data i podpis cztonka komisji konkursowej)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

ARKUSZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

'Nazwa zadania publicznego okreslonego w konkursie:

rT?z‘cul oferty: Numer oferty:

Nazwa 1 adres oferenta:

|
|

|

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE JEZELI: TAK/NIE Uwagi
1 Oferta zlozona zostala w terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie
) Oferta posiada poprawnie wypelione wszystkie punkty

formularza

3 | Oferta jest czytelna i nie zawiera bledow rachunkowych

4 | Oferta ztozona we wlasciwy sposob

Oferta zfozona na wlasciwym formularzu wskazanym
w ogloszeniu o konkursie

6 | Oferta zlozona przez podmiot uprawniony

Oferta zlozona na zadanie, ktorego realizacja jest
zgodna z celami statutowymi oferenta

Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione
zgodnie z zapisami statutu i KRS

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE I JEST
DOPUSZCZONA DO OCENY MERYTORYCZNEJ

Podpisy czlonkow komisji oceniajacych oferte




Zalacznik Nr 3
do Regulaminu pracy
komisji konkursowe;j

ARKUSZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa zadania publicznego okreslonego w konkursie:

Tytut oferty:

Numer oferty:

Nazwa 1 adres oferenta:

OCENA INDYWIDUALNA CZL.ONKA KOMISJI

Liczba Max.
KRYTERIA przyznanych | liczba
punktow punktow
1 | Mozliwos¢ realizacji zadania przez organizacje 0-10
’ Zasadnos¢ 1 rzetelnos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow 0-10
zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3 Proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob 0-10
zaangazowanych w realizacj¢ zadania
W przypadku wsparcia zadania publicznego, uwzglednia
4 | planowany udziat §rodkéw finansowych wiasnych lub $rodkow 0-5
pochodzacych z innych zrodet
5 Planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia 0-10
wolontariuszy 1 prac¢ spoleczng cztonkow
Analiza 1 ocena realizacji zadan publicznych realizowanych
rzez organizacje w latach poprzednich, biorgc pod uwage
6 |P [2ac) | lorac p 0-5
rzetelnos¢ i terminowo$é oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel srodkow.
SUMA PUNKTOW 50 pkt

Podpis czlonka komisji oceniajgcego ofertg




Zatacznik Nr 4
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

ARKUSZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa zadania publicznego okreslonego w konkursie:

OCENA ZBIORCZA CZELONKOW KOMISJI

o . Ocena poszezegdlnych ofert (pkt.)
Lp Imig i nazwisko
“|  czlonka komisji
L Ofertanr 1 | Ofertanr2 | Ofertanr3 | Ofertanr4 | Ofertanr3
1
2
3
4
5
SUMA PUNKTOW
WSZY'STKICH
CZLONKOW KOMISJI

Podpisy cztonkow komisji




